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O QUE VEREMOS:

1 – CADASTRO DE CLIENTES

3 – ORÇAMENTO DE VENDA

5 – CONCILIAÇÃO BANCÁRIA

6 – BOLETOS

7 – BANCOS

2 – ATIVIDADE COMERCIAL

4 – EXTRATO

8 – FORMAS DE PAGAMENTO

9 – CATEGORIAS / METAS

10 – AJUDA!
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1. CADASTRO DE CLIENTES

AVANÇAR

✓ Cliente em “Adicionar” para novos clientes
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1. CADASTRO DE CLIENTE

AVANÇAR

✓ Informe o nome do Cliente (se preferir com os demais dados, com o Vision 
você pode escolher os dados que estarão no cadastro de seu cliente). Para  

finalizar  e clique em “Salvar”
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2. ATIVIDADES COMERCIAIS.

AVANÇAR

✓ Clique em “Adicionar” e insira a atividade do seu cliente e demais 
dados como referência, responsável,  essas informações irão 

facilitar seu dia a dia ! Para finalizar  clique em “Salvar”.
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2. ATIVIDADES COMERCIAIS.

AVANÇARDados inseridos, clique em salvar.
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3. ORÇAMENTO DE VENDA

AVANÇAR

✓ Clique no botão “Adicionar” e  crie seu novo 
orçamento.
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3. ORÇAMENTO DE VENDA

AVANÇAR

✓ Adicione o titulo,  data e  informe o nome do cliente para iniciar o 
novo Orçamento, e clique em “Próximo Passo”
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3. ORÇAMENTO DE VENDA

AVANÇAR

✓ Com os dados do cliente devidamente inseridos,  é só 
alimentar o orçamento com o seu produto ou serviço, 

conforme a pagina acima.
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3. ORÇAMENTO DE VENDA.

AVANÇAR

✓ Itens incluídos? Será gerado automaticamente o valor  
do orçamento, caso a venda seja confirmada pelo 

cliente clique em “Converter em Fatura”
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3. ORÇAMENTO DE VENDA

AVANÇAR

✓ Para editar o orçamento clique em 
“Exibir”, assim qualquer erro no 
cadastro poderá ser ajustado. Somente 
comum clique! 
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4. EMISSÃO DE NOTA FISCAL

AVANÇAR

✓ Após a forma de pagamento, vencimento 
serem inseridos  clicar em “Concluir”. 
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5. CONCILIAÇÃO BANCÁRIA

AVANÇAR

✓ Importe o Arquivo OFX de seu banco e 
efetue as conciliações
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5. CONCILIAÇÃO BANCÁRIA

AVANÇAR

✓ Para  conciliar clique aqui!
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7. BANCOS

AVANÇAR

✓ Cadastre seus Bancos e o Caixa Físico
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8. FORMAS DE PAGAMENTO

AVANÇAR

✓ Adicione as formas de pagamento
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9. CATEGORIAS E METAS

AVANÇAR

✓ Adicione metas por Categoria “Pai” ou subcategorias
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9. AJUDA

Com o Vision Gestor você terá a  comodidade de gerir 
sus empresa de qualquer lugar e a qualquer hora! Deixe 

a parte “chata” com  gente, a nossa missão é 
descomplicar para você!

Temos uma equipe te esperando em caso de duvida
☺


